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EMISSÃO DE RELATÓRIO – RECEPÇÃO DE USUÁRIOS - CONSULTAS 

1 – Abrir seleção de módulos 

2 – Selecionar o módulo ATENDIMENTO 

 

 

3 – Expandir a pasta ‘Relatórios’ 

4 – Clicar na tela ‘Recepção de Usuários’ 
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5 – Com a tela já aberta, clique no canto inferior esquerdo da tela, em ‘Preferências’ 

 

 

6 – Dentro da tela de preferências, selecione o modelo preestabelecido “PRESTADOR CONSULTAS – Modelo 1” 

7 – Clique em “Aplicar” 
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8 – Escolher no “CAMPO”, a opção “DATA” – (A opção de CAMPO apresentará a inscrição 'Situação', deve-se 

alterar para 'DATA' para incluir o filtro de período) 

9 – Informar a data inicial e final para a emissão do relatório 

10 – Clicar em ‘Incluir’ para aplicar o filtro ao relatório. 

11 – Clicar em ‘Visualizar’ e aguardar a emissão do relatório. 

 

 


